
Ihre Vorteile: 
- Stetiger Ausbau des Fachwissens durch
 ..individuelle Maßnahmen
- Unbefristetes Arbeitsverhältnis
- Umfangreiche freiwillige Sozialleistungen
- Sehr gute tarifliche Bezahlung
- Persönliche Entwicklung durch firmeninternes  
 ..Coaching- und Schulungsangebot
- TOP-Arbeitsplatzausstattung 
 ..inkl. neuester IT-Technologie

Sachbearbeiterin Projektleitung (M/W)

Ihre Qualifikation:
- Abgeschlossene technische oder kaufmännische
 ..Ausbildung (m/w) oder vgl. Qualifikation
- Praktische Erfahrung in der Projektsteuerung/-management
- Hohe Leistungs- und Einsatzbereitschaft
- Sicheres und kundenorientiertes Auftreten
- Gute Kommunikationsfähigkeit
- Verantwortungsbewusstes Denken und Handeln
- Teamfähigkeit
- Selbstständige Arbeitsweise
- Kenntnisse in Microsoft-Office, ERP STREIT V1

Ihre Herausforderungen:
- Aufnahme von Stammdaten und Kundenanliegen, deren Bearbeitung und Nachverfolgung 
- Klärung auftragsrelevanter Sachverhalte
- Unterstützung bei der Angebotserstellung sowie -nachverfolgung / Nachträgen
- Assistenz bei Projektsteuerung und Terminkoordination
- Unterstützung bei der Mitarbeiter- und Materialdisposition
- Vorbereitung von Aufmaßen und Unterlagen zur Endabrechnung
- Unterstützung bei der Anfertigung relevanter VOB-Dokumente
- Prüfung von Kunden- und Lieferantenrechnungen 
- Bearbeitung von Warenrücklieferungen, Veranlassung von Reparaturen

eb-karriere.de

Sichern Sie sich jetzt Ihre POLE POSITION in einem innovativen und ständig 
expandierenden Umfeld. Unser Geschäftsführer Recruiting und Personalbereich, 
Herr Jörg Veit, freut sich über Ihre aussagekräftige Bewerbung - gerne auch 
online unter bewerbung@eb-karriere.de

WIR SUCHEN SOFORTIGE VERSTÄRKUNG
FÜR UNSER LEISTUNGSSTARKES TEAM 

EB-GRUPPE | Personalabteilung | Böblinger Straße 88 | DE 71088 Holzgerlingen 
Telefon +49 (0)7031 74 10 20 - 0  | Telefax +49 (0)7031 74 10 20 - 200 | ebgruppe.com

SICHERN SIE
SICH IHRE 
POLE POSITION
 

ebenergie
regenerative energien

gebäudetechnik

elektro 
schneiderebelektro

breitling
wir denken mit

integrative 
eltigra

elektrotechnik

ELEKTROTECHNIK

EB GRUPPE

Die EB-GRUPPE gehört zu den führenden Elektrotechnikanbietern im Großraum Stuttgart. 
Neben klassischen Elektroinstallationen erstreckt sich das Leistungsportfolio auf die Bereiche: Gebäude-
automation & -steuerung, Erneuerbare Energien, Effizienztechnologien, Tele- und Datenkommunikation, 
Technisches Facility Management, Thermographie und Sicherheitstechnik. Für den Standort Elektro Schneider 
Gebäudetechnik GmbH in Deckenpfronn, suchen wir zum nächstmöglichen Einstieg einen




