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POLE POSITION

WIR SUCHEN SOFORTIGE VERSTARKUNG
FUR UNSER LEISTUNGSSTARKES TEAM

Die EB-GRUPPE gehort zu den fiihrenden Elektrotechnikanbietern im GroBraum Stuttgart.

Neben klassischen Elektroinstallationen erstreckt sich das Leistungsportfolio auf die Bereiche: Gebaude-
automation & -steuerung, Erneuerbare Energien, Effizienztechnologien, Tele- und Datenkommunikation,
Technisches Facility Management, Thermographie und Sicherheitstechnik. Fur die Elektro-Breitling GmbH,
Niederlassung Stuttgart, suchen wir zum nachstmaglichen Einstieg einen

Sachbearbeiterin Projektleitung (M/W)

Ihre Herausforderungen:

- Aufnahme von Stammdaten und Kundenanliegen, deren Bearbeitung und Nachverfolgung
- Klarung auftragsrelevanter Sachverhalte

- Unterstiitzung bei der Angebotserstellung sowie -nachverfolgung / Nachtragen

- Assistenz bei Projektsteuerung und Terminkoordination

- Unterstltzung bei der Mitarbeiter- und Materialdisposition

- Vorbereitung von AufmaBen und Unterlagen zur Endabrechnung

- Unterstiitzung bei der Anfertigung relevanter VOB-Dokumente

- Priifung von Kunden- und Lieferantenrechnungen

- Bearbeitung von Warenrtcklieferungen, Veranlassung von Reparaturen

lhre Vorteile: lhre Qualifikation:
- Stetiger Ausbau des Fachwissens durch - Abgeschlossene technische oder kaufmannische
individuelle MaBnahmen Ausbildung (m/w) oder vgl. Qualifikation
- Unbefristetes Arbeitsverhaltnis - Praktische Erfahrung in der Projektsteuerung/-management
- Umfangreiche freiwillige Sozialleistungen - Hohe Leistungs- und Einsatzbereitschaft
- Sehr gute tarifliche Bezahlung - Sicheres und kundenorientiertes Auftreten
- Personliche Entwicklung durch firmeninternes - Gute Kommunikationsfahigkeit
Coaching- und Schulungsangebot - Verantwortungsbewusstes Denken und Handeln
- TOP-Arbeitsplatzausstattung - Teamfahigkeit
inkl. neuester IT-Technologie - Selbststéndige Arbeitsweise

- Kenntnisse in Microsoft-Office, ERP STREIT V1

Sichern Sie sich jetzt Ihre POLE POSITION in einem innovativen und standig
expandierenden Umfeld. Unser Geschéftsfiihrer Recruiting und Personalbereich,
Herr Jorg Veit, freut sich tber Ihre aussagekraftige Bewerbung - gerne auch

online unter bewerbung@eb-karriere.de é
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